AREA TECNICA

TERMINE PER LA

TIPO RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
(giorni)

292 Alloggi antigienici,inabilita: servizio tecnico 20

verbalizzazione sopralluogo del

settore tecnice urbanistico per

verifica condizioni igienico

sanitarie.

Alloggl antigienici, inabilita: = 10

ordinanza del sindaco di
2383

inabbilita alloggio antigienico.

Alloggi antigienici, inabilita: " 20
294 notifica ordinanza di inabilita
al proprietario dell'alloggio
antigenico.

Alloggi antigienici, inabilita: : " 30
richiesta accertamenti alla

295 polizia municipale per verifica
rispetto ordinanza del sindaco

Igiene e sanita: " 60
derattizzazione, disinfestazione
296 e lgiene locali comunali e
scuole.
Igiene e sanita: provvedimenti " ~ 30

2g7 |volti a garantire 1l'igiene
pubblica (in collaborazione con
il servizio igiene e sanita
pubblica USL 6€)

Organizzazione e verifica del " 40
servizio raccclta e smaltimento
298 |rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
raccolta RSU.

Organizzazione e verifica del " 90
299 servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
racceolta differenziata.

.

Organizzazione e verifica del 1 40
servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
sedia-ditte—appatitarriee go¥ (Owi
conferimento presso area
controllata comunale da parte di
privati cittadini.

300




TERMINE PER LA

. TIPOC B RESPONSABRILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
{(giorni)
Cinema, teatri, sale di " 30
o84 spettacolo e trattenimento:
licenza d'esercizio.
Portieri e custodi: certificato ' 30
285 di iscrizione nel registro
comunale.
Servizi urbani di trasporto o 90
286 pubblico di persone o cose:
rilascio concessioni ad aziende
pubbliche e private.
Rilascio autorizzazione v 10{e non oltre
287 spettacoli viaggianti (dalla data inizio
data di presentazione dei spettacolo)
documenti) .
288 Rilascio autorizzazioni per " 30
manifestazioni sportive.
Competizioni sportive su strada: " 30
289 autorizzazione.
Spettacoli viaggianti attivita b 60
290 circensi, parchi di
divertimento: concessione aree
comunali riservate.
Farmacie: pianta organica: " S0
291 parere in merito all‘'ubicazicne

delle sedi farmaceutiche.

2R




NUMERO

TIPO -
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER L&
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(giorni)

301

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
pulizia aree verdi.

40

302

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimentc
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
rimozione rifiuti abbandeonati su
aree pubbliche.

303

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento
rifiuti sclidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
conferimento RSU presso
discarica consortile.

40

304

Inquinamento atmosferico: DPR
203/88 "Emissioni in atmosfera".
Rilascio parere alla regione ex
art. 7.

30

305

Inquinamento atmosferico:
provvedimenti relativi alla
riduzione dell'inquinamento
atmosferico.

30

306

Inquinamenteo acustico: attivica
esistenti: macchinari ed
impianti rumorosi, provvedimenz:
per ridurre il grado di
inquionamento acustico.

307

Inquinamento acustico: cantieri
edili con impiego di macchinari
rumorosi: autorizzazione ad
esercitare l'attivita

temporanea.
b

30

308

Inquinamento acustico:
manifestazioni, in luogo
pubblico o aperto al pubblico,
che comportino 1'impiego di
impianti rumorosi:
autorizzazione con eventuaii
condizioni e prescrizioni.

S0

309

Aree declassificate di strade
comunali: alienazione a

trattativa privata.

90




TERMINE PER LA

TIPO ) . RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERQ| - - - DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
. (giormi)
Progettazione interna: SERVIZIO TECNICO 360

310 esecuzione di progetti nei tempi
stabiliti dalla programmazione
pluriennale e del bilancio
d'esercizio (approvazione
progetto redatte dall'interno).

311 Progettazione esterna: " 30
affidamentc incarico.
312 Progettazione esterna: H 30
approvazione progetto.
Classificazione delle strade 5 60
313 2 : i
vicinali e comunali.
Deliberazione di toponomastica. " 60
314
315 |Numerazione civica. " 10
316 Compilazione e aggirnamento " 30

dello stradario.

. [Mezzi pubblicitari e ) e
317 cartelli:installazione in vista
di starde comunali e nei centri
abitati: autorizzazione.

Autorizzazione ad eseguire " N 35
lavori, occupazioni e depositi
temporanei da parte di privati
sulle strade comunali.

318

Opere, depositi e cantieri su
319 strade comunali: autorizzazione
temporanea.

Illuminazione votiva nel " 30
320 cimiteri: autorizzazione
allacciamento, utenze.

Passi carrabill su strade " 30
comunali: altorizzazione
installazione segnale.

321

Ratifica adesione del Sindaco " 30
322 lall'accordo di programma
comportante variazione dello
strumento urbanistico.

Marciapiedi nei centri abitati: i 60
occupazione con chioschi,
edicole ed altre installazioni:
concessione occupazione suclo
pubblico.

323

Fognature: allacciamento edifici " S0
324 |pubblici e privati al sistema
comunale: autorizzazioni.

30



TERMINE PER LA

TIPO e RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIC PROCEDIMENTO
{giorni)
Scarichi di liquami in pubbliche w 35
325 fognature: autorizzazione
insediamenti civili.
Scarichi di liquami.in pubbliche " a5
326 fognature: autorizzazione
insediamenti produttivi.
327 Rilascio concessioconi edilizie. ' 30
328 Rilascio di autorizzazioni H 30
edilizie. :
Annullamento concessioni ks 30
329 P
edilizie.
Annullamento autorizzazioni L 30
330 ledilizie.
331 Voltura concessioni edilizie. ke 30

24




NUMERO

TIPO _
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE ‘-PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

(giorni)

332

Autorizzazione locazione bene

<~ {patrimoniale comunale e

determinazione del canone.

110

333

Acquisizione da parte del Comune
del bene e dell'area di sedime a
seguito dell‘inottemperanza
all'ingiunzione a demolire le
opere realizzate in assenza di
concessione, in totale
difformita o con variazioni
essenziali.

30

334

Opere eseguite ed aree cedute
dal concessionaric a scomputo
contributo di concessione:
acquisizione da parte del
Comune.

80

335

Strade private di lottizzazione:
classificazione fra le strade e
loro iscrizione nell'elenco
delle strade comunali.

90

336

Acquedotto comunale: gestiocne
con la ditta concessiocnaria:
rapporti.

30

337

Acguedotto comunale, qualita
delle acgue pfegiudizievole per
la salute umana: ordinanza per
vietare l'uso dell'acqua non
idonea per consumo interno

338

Strade comunali: accessi e
diramazioni: autorizzazioni.

45

338

Autorizzaziohe attraversamenti
ed uso delle’'sede stradali per
reti erogazione servizi.

50

Pertinenze di servizi:
concessione a privati di strade
comunali.

A

45

Situazione temporanea di non
transitabilita di una strada per
provvedimenti o fatti
temporanei.

15

Concessione contributo :
manutenzione e sistemazioné
strada vicinale soggetta a
pubblico transito: concorso
obbligatorio del Comune.

70




HUMERC

" TIPO DX

ZRCCEDIMENRTO

i b

RESPONSABTLE
DEL SERVIZIO

CCHCLUSICHE DEL;

FRCGCEDIMERTG
{GICRYTI;

e o} TERMTE DER Y-

]Appai:o concorsc lavori, =sexvi
o fornigiure per imporsti inferio
allz soglie suropea:

Servizio teécnico

(1e]

90

3

G

1a

i=

Approvazioneé convenzione con 2
tro Ceomune =/0 con la Preovincia
per lgo svolgimentc 1n moco CCOL-
i ioni e servizi de-

a0C

Approverzione delle convenzione
dellc statutc del CONsSOrzIiGc DEX

m

90

Promezione cenclusicne accorco di ¥ : 30
347 |Progremme e Fotiogra 27 legge
n.142/1%90 | :
! |
1 i
Cconcessione di costruzicne € ge-— &0 i
348 |Sticne di opere pubbliche: | |
- invito e partecipazicne alils | !
gare: approvazicne aggiudica- . : i
1 zione deiinitiva. !
|
1
o i

23
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RESPONSABILE

TEBMINE PER Lx

CONCIUSIONE D=L,
DEL SERVIZIO PRCCEDIHAEWTC
; {GIORNT}
1
g |
PR NELe AESLOhIEE Servizio tecnico 5 i
- classificezione inc: 3,43 i
349 salubri ex ST T.U. i E
LL.SS. . : : ;
‘ E i
Incdustrie insalubri: " : 36 :
- provvedimenti e crdinanae ;
350 volte al rispetic della ncrmd ;
tiva vigénte. : :
. i N
Attivitd induscrieli =2 rischi. e ! 30 :
rilevante: { !
351 - informzzicne aile spooclazione. : j
i i
Discariche zbusive & -ifiuti eéb h ! &6 ;
352 bandonati: :
- provvedimenti € créinenzs vo! ;
te al rispettc delle normativa i
vigente. :
Scarico refiui in acgue superfi- - 6G i
cazliz |
353 ; i T ; !
- provvedimenti e crdinenze vol- { !
te alls tutelz dei ccrsi d'ac i é
qua superiicizli in bese alls E
vigente normativa. i
1
Scarico reflui in acgue superfi- " ! 55 §
ciali: ) ?
354 : : S
- tempo di esecuzione previsto i
dal contratto, corcessione ;
proroga termine contrattuzle. 5
Demanio comunale: N 180 :
- concessicne  permar areza i
355 demaniale comunale.
Demanio comunale: " 120
- concesaippe temporanea area
356 demanial’e comunale.
j Demanio comunale: 5 189
- 1impianto distributori <&i car-
357 buranti: concessione aree de-
\manlall.
Alloggi: " 150
- alienazione &agli assegnatari
358 con pagamento in contanti: ap-
provazione piano di cessione,
alienazione alloggi.
2lloggi: " 150
359 - alienazione agli assegnatari

con pagamento dilazionato del
prezzo: approvazione pianeo di
cessione, alienazione alloggi.




NUMERC

TIPO DI
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE -
DEL SERVIZIO

TERMINE PER La
CONCLUSTONE DET
PROCEDTMENTO
(GTORNT)

360

Erogazione contributi per superz-

mento ed eliminzzicne bharriere

architettoniche necii edifici

privati (Legge n.13/18€9;:

- adozione deliberzzione Jdi zz-
segnazicne contributi zi @ r:-
chiedenti.

Servizio tecnico

361

Erogazione contributi per superz-
mento ed eliminezione ier
architettoniche necli
privati (Legge n.13/19889): !

- acquisizione dichiarszi
fine lavori e fatture cuvietzn-
zate.

362

Erogazione contributi per supera-
mento ed eliminzzione ©Dbarriere
architettoniche negi:z edifici
privati (Legge n.13/1%89):

- sopralluoge con U.T.C. g=

L
e

rifica compimentc operz e s
conformitd alla domandz o©nr
sentata.

m oo
oo

30

—"

363

Erogazione contributi per superz-]

mento ed eliminazione barriers

architettoniche negli edificl

privati (Legge n.13/1989):

- adozicne deliberzzione gi
giunta comunale di erogazione
del contributeo agli aventi di-
ritti.

19

364

Alloggi antigienici, inabilita:

- ricezione demend: sopralluc;c%
€ acquisizione documentazicne
condizioni antigienicita.

30

365

Alloggi'mptigienici, inabilita:

- trasmissione domanda di so-
pralluogo al servizio di igie-
ne pubblica competsnte zl fine
di acquisire il certificato
antigienicita o la relazione
dell*ufficiale szanitario atte-
stante le condizioni igienice-
sanitarie.

10

366

Alloggi antigienici, inabilitéa:

- sopralluogo con 1°U.T.C. per
verificare se l'umidita perma-
nente € eliminabile oppure no
con 1 normali interventi di
manutenzione.

A



" TERMINE PER LA

NOUMERO TTPO. DI RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO - : PROCEDIMENTO
. - DEL SERVIZIO (GTORNT)
Erogazione contFibu§i per superz- Servizio tecnico 3C
mento ed eliminazicne Dbarriec
367 architettoniche negli edif:
privati (Legge n.13/198%): 1
- sopralluogo con U.T.C. per 2c- :
certamento inesistenze cpers i !
i : ;
Frogazione contribuii per iy i { 36“___"_?
mento ed eliminazione Dbarris ! i
368 architettoniche negli 3 i H
privati (Legge n-.13/198¢): i
- calcolo del fabbiscgno ccmune- E !
le di contribute e forme ; | i
elenco domande ammissibili. !
|
Erogazione contributi per superz- | Ia
mento ed eliminazione barriers ‘
369 architettoniche negli FER
privati (Legge n.13/198%):
- pubblicazione elencc domence
ammissibili all'albe pretorlc.
frogazione contributi per supezé- M 10 !
mento ed eliminazione ber: 2 ;
architettoniche negli ed bl
370 privati (Legge n.13/1%8%):
- compilazione schede A/2 e E/2
ripertate sulla circelere <zl
Ministero LL.PP., segreteria N
generale CLBR. 4 n.céz2
dell*§.7.198¢%.
Erogazione contributi per supesza- B 10 i
mento ed eliminszicne barriserz !
zrchitettoniche negli edificil| i
371 privati {Legge n.13/1S€¢): ; :
- trasmissione elenco domande
ammissibili, schede allegate e
copie demande alla Regione.
“ “".'- I_-‘
Erogazigne .contributi per supera- " 10
mento ed °"eliminazione barriere
372 architettoniche negli edifici
privati (Legge n.13/1989):
- comunicazione agli interessati
\che la domanda di contributil i
non €& stata accolta perché
l'opera, al momento della pre-
sentazione dells domanda, ers
gia stata eseguita.
e
Erogazione contributi pey supera- n 30
mento ed eliminazione barriere
373 architettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1889):

- comunicazione ai richiedenti
contributi dell "inserimento
del loro nominativo in gradua-

toria provvisoria regionale.

N\

26




RESPONSABILE .
DEL SERVIZIO

. """"-.“.,
TERMINE PER In

CONCLUSICNE DET,
PROCEDIMENTO

{GIORNI)

374

Recupero spese anticipate per in-
terventi per contc di terzi-

- licuidazione spesa da recupe-
ére 2 carico dei privati obh-
biigati per legge: ingiunzicne
! pagazmento pressc la tescre-

[V o Bt

Eradulat- (e

Servizio tecnico

375

Arttivitd urbanistica:
rcvzzione del piance di lcz-
zione e dellc schema dJi

376

icne in-diritto di pro-

in diritto di superficie
¢i zree per la realizzazione d:i
interventi di edilizia economica
e popolare.

377

5

pprovazione programmli integrati
i intervento.

22

120

378

vislzione di opere ai urbaniz-
cnie primarie e seconcarie
izzate da privati.

r
0
N .0

e

NN
n

m
1
1

bt
3]

379

t1
H

ogzzione contributi per supera-
mentc ec eliminzzione barriere
architettoniche negli edifici
privati (Legge n.13/1989):

- pubbliczzione anuale.

Ercgzzione contributi per superz-

mentce ed eliminazione barrier

architettcniche negli ecifis:
privati (Legge n.13/1S6¢):

- Preparazione stampa moduli per
la presentazione della domanda
di contributo da parte di pri-
vati pér’, ;1 superamento delle
barriere.. architettoniche in
edifici privati.

30

Erogazione contributi per supera-

mento ed eliminazione barriere

arcRitettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1989):

- ricezione domanda di contribu-
tc ed acquisizione documenta-
zione necessaria.

30

Erogazzione contributi per Aupera-

mento ed eliminazione barriere

architettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1989):

- accertamento ammissibilita
della domanda.

30

32



RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

CONCLUSTONE DEL

PROCEDIMENTO
(GIORNTI)

383

Espropriazioni per pubblica uti-

lita:

- deposito e trasmissione atti
del procedimentc: osservazioni
degli espropriati.

Servizio tecnico

<0

- indennitid di esproprio: deter-
minazione, cessione volonte-
rie, approvazione: acquisizio-
ne del Dene e auterizzazione

cdella spesa relzti

M

385

cpriazicni per pubblica uti-

1
Ve 1y

' m
(A
rr'gy

- indennité di esproprio: deter-
minazioneg, autorizzzzione de-
posito dell‘indennita di
espropric presso la cassa
DD.PP. per mancats accettazio-

-

20

Espropriazioni per pubblica uti-
LAk

igti € non utliz-

H
|-
Wl
t
o]

o]
~
1
<
[y
o]

90

——

Esproprizzioni per pubblica uti-
1

1% o

- indennitiz & favore del condut-

tore non proprietarioc: deter-—
inzazicne e licuidaz:zione del-
i'incdennité dovuta ail condut-
tore non proprietario del fon-
do espropriato.

: 90

EPE]

Espropria'ﬁon per pubblica uti-

Td:tan 2

- imposiziohe di servitu coatti-
va: determinazione, misura e
concessione indennita.

Occpazione d'urgenza di beni:

- adozione ed esecuzione del
Frovvedimento di occupazione
temporanea per opere pubbli-
che: ordinanza urgente di oec-
cupazione temporanea. P

G

390

Occupazione d'urgenza di beni:
- determinazione dell'indennita
di occupazione temporanea.

S0

28




' TERMINE DER LA

RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
DEL SERVIZIO (GTORNT)
Opere da realizzare negli edifici 60
pubblici e privati zperti al pub- Servizio tecnico
blico:
291 - dichiarazione di inebilite ed
inagibilita.
Cappelle privete fuor:i dai <imi-| " 98
teri: :
392 - autorizzazione allz costruzioc-
ne. :
Concessione aree cimiteriali per| L 235
sepolture familiari: '
393 - epprovazione del precetto. E
; i
‘Autorizzazione ed esecuzione la- & 20
394 vori di installazione opere su
sepolture private.
Accertamento difformité: i " 60
- concessione, in sanatoria,
395 difformita a&accerizte rissetic
ellz concessione edilizia.
Insegne e mezzi pubblicitari | L 49
- autorizzazione a].l'espos;z_of1
396 ne.
3 Radiodiffusione sonorz e televi * 90
siva privata: "
397 - installazione ed esercizic
d'impianti: ecguisizione e
concessicne area, CONCESsSicne
edilizia.
Radicdiffusione scnore e televi-! e 30
siva privata: j
398 - installazione ed esercizio
d'impianti: revoca concessione
diri;ﬁp;gi superficie.
g ot ]
Radiodiffusione sonora e televi- " g0
siva privata:
399 - trasferimento concessione di-
ritto di superficie e conces-
\Sione edilizia.
Autorizzazione all'installazione " 286
400 di mezzi pubblicitari e cartelli.
Opere abusive: ¥ 60
401 - ordinanza per la demoliizione &
cura del Comune. "
Opere abusive: " €0
- demolizione a cura del Comune:
402 recuperc della spesa sostenu-

ta, notifica e invito al paga-
mento.

23




'TERMINE PER La

S

RESPOHESABILE . CONCIUSIONE DEL
= : PROCEDTMENTO
0
DEL SERVIZIT (GTORNT)
i zzaziond ilizie. e R S e i
Voltura autorizzazioni edilizie Bapnrioten fucrile 30 i
403 !
Varianti in corso d'opezrz. v EY
404 pEE ,
1
Proroga del termine di ultimazio- i I 30
: ne dei lavori previsti nelle con- i
405 cessione ediliziz. ;
. ; |
Dichiarazione di decadenze g4k v 30
406 ccncessione edilizia.
Autorizzazione all'occupazi ci " 2G :
407 suclo mediante deposito di mzte- !
riale o esposizione di merci a
cielo libero. ' !
Autorizzazione di abitabiliti di h o !
408 nuove case urbane e rurali. i
Autorizzazione di agibilité eci- 4 a0 :
409 fici destinati ad wusi diversi p
dall'abitazione. i
Dichiarazione di inabitzkiliid ¢ & ¢Q
410 di inagibilitad ed emissione del-
l'ordinanza di sgomberc.
Autorizzazione svincolo cauzicni " c0 !
o fidejussioni prestate a garan-
411 zia esecuzione diretta di opere ;
di urbanizzazione.
Acquisizione da parte del Comune " 20
412 di opere eseguite ed aree cedute i
dal concessionario z scemzutc <=1 )
contributo concessorioc.
Restituzione contributo concessco-— B S0
rio a segiite di rinuncia o man-
413 cata util'¥zzazione concessione
ediliziaz, -~
Rapporto mensile sull'attivita " entro il 5 del
414 edilizia abusiva. mESe successivo
Concessioni ed  autorizzazioni . 30
edilizie:
415 T ) o
- diritto di prendere <visicne
dei documenti ad esse ineren-
£i
. |
A =
Ingiunzione di demoliziohe e di E 30
P ripristino dello stato dei luoghi

a seguito di opere eseguite in
assenza di concessione edilizia,
in totale difformita da esse o
con variazioni essenziali.

40



TERMINE PER LA
NOMERO TIPO DI RESPONSABILE CONCIUSIONE DEL
PR RS DEL SERVIZIO M aomty
Gestione opere pubbliche: 50
417 - certificate d&i regolare esecu-| Servizio tecnico
zione, -redzzione: EppDIoVEIic-
ne.
|
Gestione opere pubkliche: | " G0
- approvazione collaucc. ; i :
418 : ! i
Gestione opere pubbliche: = 80
- provvedimentc per ar TETE i ?
419 penalita all'appaltatore. i § -
! 5
Gestione opere di urbanizzzz_cne| " f 7 80 ;
rimarie eseguite & sccmzuic Cé ! '
420 grivati: i 7 i !
- ceuzione o polizze £f:idejussc-! E :
rie-per esecuzicne, eucTcrlzze- ; :
zione e svincolo. | i
i :
Gestione opere di urbanizzazicone o ! 70 !
primarie eseguite & scomputs <& : :
421 privati: |
- acquisizione (zpprcvezic-rne ;
collaudo) opere urbznizzezicne ! :
esegulite a scomputc. i i
- i
Applicazione &ggilornamente eguc| " | 20 !
422 canone per &alioggi di procrlisté| . 5 j
comunale. ' f
;
Inoltro raccomandata ed inguiliini| " 35
alloggi proprietd comunzls I Te- |
423 rito & prossimo ' e |
equo CanOonRE&. E :
: |
Adozione deliberazione <Ci CLunTé | " 60
424 comunale di approvazione nuove i
quote equo canone. ‘ ;
o, i

4



